
蔵書検索（OPAC）の使い方

①本を検索する

簡易検索：タイトルや著者名など、入力した単語で検索します。

検索のコツ
・本のタイトルや著者名は、先頭の文字から正しく入力しま
しょう。間違って検索するとヒットしません。
・漢字、ひらがな、カタカナいろいろなパターンに変えて入
力してみましょう。

例）『吾輩は猫である』という本を探したい。
「わがはいはねこである」で検索・・・〇
「ワガハイハネコデアル」で検索・・・〇
「吾輩はねこである」で検索・・・×
☆同じ語でも表記が異なるとヒットしません。

漢字や本のタイトルがあやふやな時は、
「わがはい（スペース）ねこ」
「吾輩（スペース）猫」
など検索するキーワードを区切って
入力してみましょう。

本のタイトルや著者名・キーワードを入力して、
検索ボタンをクリックしてください。



②本を探す

読みたい本が見つかったら、タイトルをクリックします。

クリックすると本の詳細が分かります。

検索結果が多い場合は、
著者や出版社、出版年からも
本の絞り込みができます。



③書架に取りに行く

配置場所・請求記号・状態を確認しましょう。

配置場所（クリック
すると館内マップが
表示されます。） 状態請求記号

請求記号：本の背に貼ってある記号のことです。書架では請求記号順に
並んでいるので、ここをメモして探しに行きましょう。

状態：【貸出中】の表示がある場合は、書架に行っても本はありません。
カウンターで予約手続きをしてください。
また【禁帯出】の表示がある場合は、貸出手続きが出来ません。
館内でのみの利用となります。

分からないことはカウンターでおたずねください。

ワガハイ ワ ネコ デ アル



④本の予約をする

カウンターにある予約用紙に記入し、申し込んでください。

返却されたら、
用紙下部を切り取り、
お知らせします。
ライブラリーカードを
持って図書館に来てく
ださい。

資料ID

記入例



⑤本をリクエストする

カウンターにあるリクエスト用紙に記入し、申し込んでください。

蔵書検索TOPページから
【Google】をクリックして、
書名を検索しましょう。
書店のページを開くと、
13ケタのISBNや価格が確認

できます。

貸出できるようになったら、
用紙下部を切り取りお知らせします。
ライブラリーカードを持って図書館に来てください。

記入例


